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SEURANNAN
TARKISTUSLISTA
ESITTELYTAPAHTUMAN

JARJESTAMISTA VARTEN

Tassa tarkistuslistassa on ohjaavia kysymuyksia esittely-
tapahtuman jdrjestdmisen seurantaa varten. Tyodkalu al-
kaa esittelytavoitteen tunnistamisesta ja ohjaa tarkkai-
lijaa aina esittelytapahtuman vaikutusten pohdintaan

asti. Tarkistuslista on tarkoitettu apuvalineeksi esittely-
tapahtuman jarjestdmisessa. Se sisdltaa nelja pddosaa:

esittelyn tavoite, esittelyn valmistelu, esittelytapahtuma

ja esittelyn vaikutus. Seuraavilla sivuilla esitetdan kuta-
kin osaa varten tarkemmat ohjaavat kysymuykset.
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ESITTELYTAVOITTEEN
NAKOKOHDAT

SEURANTAKYSYMYKSET JA OHJEET

Paitavoite

Mitka ovat tdman esittelytapahtuman jérjestdmisen pdadtavoitteet (esim. kestdvien maatalouskaytantdjen
kdyton edistaminen, eldinten hyvinvoinnin parantaminen, tietoisuuden lisédminen paremmista koneista, uusista
viljelykasvilajikkeista jne.)?

Erityiset tavoitteet

Mitka ovat ne erityistavoitteet, jotka tekevat esittelytapahtumasta menestyksekkaan (esim. odotettu osallistujamaars,
tietyn kohderyhman osallistuminen, tietdmyksen yhteinen luominen tietysta aiheesta jne...)?

Esittelyn aihe

Mik3 on esittelyn aihe (voi olla joko hyvin erityinen tai erilaisia aiheita).
Vastaako aihe kohderyhman kiinnostusta?

Osallistujien kohderyhma

Kuka on esittelytapahtumaan osallistuvan kohderyhma (esim. kaikki maanviljelijat, tietty maanviljelijdryhmsa,
neuvonantajat, muut)?

Esittelyn kohdennettu vaikutus

Mitd vaikutuksia esittelytapahtumalla tavoitellaan (esim. oppivatko osallistujat jotain uutta, omaksuvatko he tiettyja
viljelykdytantoja, saavatko he palautetta tietyistd tekniikoista)?

ESITTELYTAVOITTEEN
NAKOKOHDAT

SEURANTAKYSYMYKSET JA OHJEET

Tehtavasi organisaatiossa

Nefertiti Hubin jdsenend sinulla voi olla joko passiivinen tai aktiivisempi rooli esittelyn jarjestdmisessa.
Kerro, mitd yritdt saavuttaa tehtdvassasi.

Jarjestelykumppanit

Minkalaisia kumppaneita (esim. maanviljelijitd, viljelijdorganisaatioita, neuvonantajia, maatalousyrityksid) esittelyn
jarjestdmiseen otetaan mukaan, jotta se onnistuisi tavoitteiden saavuttamisessa?

Isdnnoiva maatila

Onko isdnndiva maatila sopiva esittelytapahtumalle, kun otetaan huomioon aihe, odotettu osallistujamaars ja
tapahtuman aikana suunnitellut toimet? Mahdollisesti maatila on valittu hyvin kdytannollisista syistd, mutta se ei
sovellu optimaalisesti esittelytavoitteeseen.

Isénndiva maanviljelija/esittelija

Onko esittelijalla tarvittavat taidot ja asenne esittelytoiminnan johtamiseen ja/tai tarvitseeko hdn tukea?

Rahoitus

Kuka rahoittaa esittelyn?

Osallistumiskustannukset

Onko osallistujien maksettava osallistumismaksu?
Uskotko, ettd tdma vaikuttaa osallistujien maaraan?

Esityslista ja suunnitellut toimet

Millaisia toimintatapoja (luentoja, tydpajoja, kenttdkdyntejd, esittelyjd, kokeiluja, ryhmakeskusteluja jne.)
kaytetdan tavoitteen ja osallistujien kohderyhman saavuttamiseksi?

Mainostaminen

Mink3laisilla myynninedistdmistoimilla (esim. kohdennetut postitukset, verkkosivusto, lehdistotiedotteet, sosiaalinen
media) tavoitetaan osallistujien kohderyhma?
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Toiminta

¢ Miten kavijdt arvostavat eri aktiviteetteja (luennot, tydpajat, kenttdkavelyt, esittelyt, kokeet, ryhmakeskustelut...)?
Mitd he arvostavat eniten ja mitd vahiten.

Osallistumisen taso

¢ Millainen on vuorovaikutuksen taso osallistujien valilld seka esittelijdiden ja osallistujien valilla?
Esimerkiksi kysymuysten esittdminen, aktiivinen kokeileminen, tunteminen, maistaminen, haistaminen, tiedon
jakaminen, ...

Osallistujien maara

¢ Miten todellinen osallistujam3ara vastaa jarjestdjien odotuksia?

Osallistujien tyypittely

¢ Miten osallistujien tausta vastaa kohderyhmaa. Poikkeaako tdma siitd, mitd odotitte, esimerkiksi ian, sukupuolen,
koulutuksen, ammatin, maatalouskokemuksen, matkan pituuden, esittelyyn osallistumisen syiden/maotivaation ja
aiheen tuntemuksen osalta?

Osallistujien tyytyvaisyys

¢ Miten osallistujat arvostavat esittelytapahtumaa (esim. esittelyn aiheen, uusien tietojen, ndytettyjen kdytdntsjen
uutuuden, heidan (aktiivisen) osallistumisensa tapahtuman toimintaan, heiddn kykynsa luoda suhteita muihin
osallistujiin, heiddn luottamuksensa esittelijdiden osaamiseen, yleinen ilmapiiri, heiddn odotuksensa)?

Esittelijan tyytyvaisyys

¢ Mika on esittelijdn yleisvaikutelma esittelytilaisuudesta (esim. vuorovaikutus osallistujien kanssa, esittelyn
jarjestdminen, esitykset)?
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Osallistujien oppiminen

e Mitd vierailijat saivat esittelysta?

Oppiminen esittelijan toimesta

e Mitd esittelijat oppivat esittelyn aiheesta ja siitd, miten esittely jérjestetdan ja toteutetaan?

Seurantatoiminnot

¢ Mika on esittelyn vaikutus tiedotusvalineissa (lehdet, verkkotiedot, sosiaalinen media, neuvonantajien toiminta,
kansallinen lehdists, ...).
¢ Toteutetaanko demoon liittyvid jatkotoimia?

Maanviljelijoiden seurantatoimet

¢ Onko sinulla viitteitd siitd, ettd esittelytilaisuudella on ollut vaikutusta siihen, mitd osallistujat tekivat sen jalkeen
(esim. etsivat lisatietoja, osallistuivat muihin asiaan liittyviin tilaisuuksiin, muuttivat viljelykdytantsjs, ostivat uusia
laitteita, keskustelivat muiden kanssa)?

¢ Jos olet kdyttdnyt esittelytapahtumien kyselytoimintoa, osallistujien vastaukset ovat erittdin hyodyllinen l8hde
vaikutusten arvioimiseksi.

Toteutus kdytdnndssa

¢ Mika kannustaa tai estda osallistujia soveltamaan esittelytapahtuman aikana oppimaansa?

Saatu palaute

e Saavatko jarjestdjdt spontaania tai pyydettyd palautetta esittelytapahtuman jdlkeen?
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Téma hanke sai rahoitusta Euroopan unionin Horizon 2020 -tutkimuksen
ja innovoinnin ohjelmasta avustussopimuksen N°772705 mukaisesti.

LISAA VALINEITA OSOITTEESSA

trainingkit.farmdemo.eu


https://trainingkit.farmdemo.eu

